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FUNDACAO DE ENSINO
SUPERIOR DE GOIATUBA

CONTRATO N°023/2023

“Que entre si celebram a FUNDACAO DE ENSINO
SUPERIOR DE GOIATUBA - FESG e a empresa
DOCTOTEC SOLUCOES TECNOLOGICAS LTDA”.

| -PREAMBULO

1.1 CONTRATANTE: FUNDAQAO DE ENSINO SUPERIOR DE GOIATUBA, Fundacao
publica municipal, sediada a Rod. GO 320, KM 01, Jardim Santa Paula, Goiatuba-Go, devidamente
inscrita no CNPJ n° 01.494.665/0001-61, neste ato legalmente representada pelo seu Presidente Sr.
Vinicius Vieira Ribeiro, brasileiro, solteiro, advogado, portador do RG n° 4742182 DGPC-GO e
inscrito no CPF n° 698.617.571-04 residente e domiciliado a Rua Amapa, n° 305, Setor Vila Betania na
Cidade de Goiatuba - GO, neste ato denominado simplesmente CONTRATANTE.

1.2 CONTRATADA: DOCTOTEC SOLUCOES TECNOLOGICAS LTDA, empresa
privada, devidamente inscrita no CPF/CNPJ sob o n°® 32.261.093/0001-02, estabelecida no enderego R
RSL12, n® 391, Quadra 18, Lote 18, Casa 02, Res Séo Leopoldo, Goiania — GO, neste ato representada
por seu proprietario Higor Carvalho Costa, inscrito no CPF n° 009.860.761-80, doravante
denominada CONTRATADA.

Il - DA FUNDAMENTAC}AO LEGAL

2.1 - O presente contrato é regido pela Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, oriundo da Adesao
a Ata de Registro de Precos n® 090/2022 e Pregdo Presencial n°® 090/2022, realizado pela Prefeitura
Municipal de Crixas - Go

111 - DO LOCAL E DATA

3.1 - Lavrado e assinado aos 23 (vinte e trés) dias do més de margo do ano de dois mil e
vinte e trés, na sede da FUNDACAO DE ENSINO SUPERIOR DE GOIATUBA - FESG.

IV - CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
4.1 - Constitui objeto deste instrumento a contratacdo de empresa especializada em

digitalizacdo de documentos e Locagdo de Sistema integrado de gestdo de arquivos, visando
atender as necessidades da FESG/UNICERRADO.

% VALOR VALOR
LOTE | ITEM DESCRICAO ITEM MARCA UND QTDE UNITARIO TOTAL
SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE
1 1 DOCUMENTOS DOCTOTEC UN 1.000.000 0,33 330.000,00
LOCAGAO DE SISTEMA INTEGRADO DE
1 2 GESTAO DE ARQUIVO DOCTOTEC MES 12 6.000,00 72.000,00

V - CLAUSULA SEGUNDA - DESCRICAO DOS SERVICOS

a. A Contratada deverd prestar 0s servigos no horario de 08:00 as 17:00 horas, observados os
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intervalos obrigatorios estabelecidos na legislagdo trabalhista em vigor, de segunda a sexta-feira.

b.Para execucao dos servicos, a CONTRATANTE disponibilizara as dependéncias da FESG,
situado na Rod. Go 320, Km 01, Jardim Santa Paula, Goiatuba-GO.

c. O prazo para inicio da prestacdo dos servicos sera de até 30 (trinta) dias, contados a partirda
data do recebimento, da nota de empenho / ordem de servigos.

d.No prazo maximo acima estipulado, a Contratada devera adotar todas as providéncias
necessarias ao inicio dos servigos, tais como, contratacdo da méo-de-obra com adocdo de todas as
medidas exigidas pela Contratante, transporte e instalacio de todo o mobiliario, materiais e
equipamentos, bem como arrumacdo do espaco disponibilizado e montagem da Central de
Processamento.

e.Para a Central de Processamento, serd providenciada pela CONTRATADA a instalacdo do
seguinte ambiente:

f. Disponibilizacdo de ambiente fechado, refrigerado, atendendo as condicdes ideais para
utilizacdo da plataforma de hardware;

g. Disponibilizacdo de rede Idgica necesséria para instalacdo de Centro de Processamento, 0s
dados deverdo ser armazenados em servidor local, posteriormente, apés a liberacdo e aprovacdo, serdo
transferidos para o sistema de armazenamento final a ser fornecido pela CONTRATADA;

Especificacdo dos documentos a serem digitalizados:

Os documentos a serem digitalizados com reconhecimento de caracteres possuem, em regra, as
seguintes caracteristicas:

I - Complem autos processuais ou tratam de materiais que se encontram sob a
responsabilidade de da FESG,;

] - Podem estar separados em volumes;

I - Apresentam-se em folhas no formato A4 e tamanhos aproximados (como oficio, legal,
carta)e, eventualmente, no formato A3; de gramaturas e microformas diversas (microfichas, cartdes de
ponto e de crédito, caderno, livro, pedacos de papel, carnés, etc.), avulsos, encadernados ou agrupados
por grampeamento, clipes ou acondicionados em envelopes e sacos plasticos;

v - Compdem-se de folhas em papel branco, reciclado, colorido, etc.;

\/ - Possuem folhas perfuradas e podem conter documentos colados ou grampeados;

VI - Incluemas capas dos autos processuais, bem como todos os documentos constantes do
processo, tais comocontracheques, folhas de ponto, etc.;

VIl - Possuem grampos, clipes e colchetes;

VIII - Contém textos digitados, manuscritos, fotocopiados, etc.;

IX - Apresentam contetido em frente e verso;

X - Encontram-se em estado de legibilidade ruim, boa e étima, podendo, ainda, estar em estado
dema conservacao.

Especificagdo dos Arquivos Gerados
Cada arquivo gerado devera:
I - Conter pecas digitalizadas com utilizacdo de software que garanta a qualidade dos

documentosno que se refere a nitidez, legibilidade, alinhamento e correta orientacdo para leitura;
] - Conter Imagens e textos em formato Portable Document Format (PDF) pesquisavel,
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I - Abranger apenas um processo, hipdtese em que serd identificado com a sua respectiva
numeracdo, e, quando se tratar de outros documentos, tera forma e identificacdo estabelecidas pela
CONTRATANTE, sendo a empresa CONTRATADA informada na ocasido;

v - Conter documentos com folhas convertidas para o formato A4, se maior ou menor que
este;

V - Permitir cdpia e extracdo de contetdo;

VI - Permitir impresséo;

VII - Ser inalteravel;

VIl - Possuir resolucdo de 300 pontos por polegada;

IX - Conter documentos monocromaticos (tons preto e branco);

X - Permitir o reconhecimento dos caracteres de texto nas imagens (OCR), possibilitando
pesquisae recuperacdo de texto em todo o arquivo;

XI - Ser transferido para o sistema da FESG por meio de HD externo fornecido pela

CONTRATADA (caso outro meio de transmissao ndo venha a ser adotado pelo CONTRATANTE),sendo
tal equipamento devolvido a empresa apds a transferéncia, que serd realizada por servidor do
CONTRATANTE.

Procedimentos Necessarios a Digitalizacdo dos Documentos

A empresa CONTRATADA devera observar os seguintes procedimentos ap6s a entrega, pela
FESG, dos autos processuais e/ou documentos a serem digitalizados:

I - Receber os autos de processos e/ou documentos, mediante guia de remessa a ser
devolvida a FESG ap06s conferéncia e assinatura, 0 que caracterizara a transferéncia deresponsabilidade
sobre o material entregue;

] - Desmontar os autos de processo, mantendo formacdo ordenada, com identificacdo e
separacaodas folhas;

I - Preparar o material a ser digitalizado, com a remocdo dos corpos estranhos aos
documentos, tais como prendedores metalicos, grampos, clipes, insetos, excessos de cola e outros
objetos apensados ou afixados nas folhas;

v - Recuperar as partes rasgadas, amassadas;

\Y/ - Proceder a soltura de folhas aderidas umas as outras por compressao e a limpeza dos
documentos que porventura estejam sujos;

Vi - Separar todos os documentos agrupados e, apés a digitalizacao, reagrupa-los na mesma
ordemoriginal e acondiciona-los da mesma forma que foram encontrados;

VIl - Digitalizar os textos e imagens capturados frente e verso, quando for o caso, com

identificacdo correta e precisa de cada volume de processo e respectivo quantitativo de imagens,
desprezando-se a digitalizacdo de versos de folhas em branco, bem como aquelas com aposi¢édo do
carimbo com os dizeres “em branco”;

VIII - N&o submeter ao tracionamento automatico de equipamentos 0s documentos
considerados frageis ou criticos pela FESG e os que apresentem dificuldades de digitalizagdo do
conteudo na integra. Nesse caso, a empresa CONTRATADA devera, as suas expensas, valer-se da
utilizacdo de Scanner Plano ou proceder a copia (xerox) do documento, a fim de que seja digitalizada a
imagem sem a danificagdo do documento;

IX - Digitalizar com maior nitidez os documentos que se apagam com o tempo;

X - Proceder a indexacdo de textos dos documentos digitalizados, utilizando-se de
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algoritmos de OCR, ordenando logicamente as imagens e textos capturados em formato A4, a fim de
possibilitaruma rapida pesquisa e recuperacdo dos mesmos;

XI - Realizar a conferéncia e o controle de 100% das imagens e dos textos capturados,
assegurandos e:

a) a eliminacdo ou remocdo de possiveis bordas pretas, pontos e tragos ndo contidos no
documentooriginal;

b) a ordenacdo dos textos, bem como o tratamento, a limpeza, a qualidade da resolucéo, a
nitidez e a legibilidade das imagens geradas, retirando imperfeices que prejudiquem a visualizacéo
comclareza e a indexac¢do dos documentos;

c) a redigitalizacdo de imagens com baixa qualidade, livre de O6nus para a
CONTRATANTE.

X1l - Apresentar relatorio pontual das ocorréncias que dificultem ou impecam a digitalizacao
comqualidade satisfatdria, com registro das possiveis ocorréncias de ilegibilidade do original;

XII - Armazenar as imagens e textos gerados em arquivos a serem transferidos por meio de
HD externo fornecido pela empresa CONTRATADA, caso outro meio de transmissdo ndo venha a ser
adotado pela CONTRATANTE;

XIV - Identificar os arquivos relativos a processos, observando, quanto ao campo relativo a
qualificacdo, que:

a) para arquivos relativos a processos, deverdo ser utilizadas as seguintes letras
identificadoras: “L” para arquivo de licita¢des; “B” para arquivo relativo aos Balangos e Balances; “D”
para arquivo de Dispensas; “I” para arquivo de Inexigibilidade; “C” para oarquivo Convénios e outros;

b) para arquivos relativos a peticGes, devera ser utilizada a letra “T”.

XV - Proceder a reautuacdo e a conferéncia dos autos de processos, mantendo-se
rigorosamente aforma original;

XVI1 - Devolver os documentos e autos de processos a CONTRATANTE, mediante guia de
remessa emitida pela CONTRATADA, que lhe sera devolvida apds conferéncia eassinatura.

VI - CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

6.1 — O valor total deste Contrato é de R$ 402.000,00 (quatrocentos e dois mil reais),
conforme homologagéo.

VIl - CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento referente a prestagdo dos servicos serd efetuado em até 30 (trinta) dias, apds
protocolizacdo e aceitacdo da Nota Fiscal/Fatura correspondentes, devidamente atestadas pelo fiscal do
contrato. Para fins de pagamento ainda serd solicitada a apresentacdo das certidGes de regularidade
fiscal relativas ao FGTS e INSS, sendo que as mesmas deverdo sempre apresentar data de validade
posterior a data de emisséo das respectivas Notas Fiscais.

7.2. Na ocorréncia de rejeicdo da (s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou incorrecfes, 0
prazo para pagamento passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacéo.
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7.3. Se houver atraso apds o0 prazo previsto, as faturas serdo pagas acrescidas de juros simples
de mora de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a pré-rata-die da data do vencimento até o efetivo
pagamento, desde que solicitado pela Empresa.

7.4. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira, sem que isso gere direito a alteracdo de pregos ou a compensacao financeira.

7.5. A FESG reserva-se o direito de recusar ao pagamento se, no ato da atestacdo, os produtos
n&o estiverem de acordo com as especificacOes apresentadas e aceitas.

VIII - CLAUSULA QUINTA — DO REAJUSTE DE PRECOS
8.1 — O servico objeto deste contrato seré irreajustavel.
IX - CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO

9.1 — O objeto constante deste instrumento de contrato sera de 12 (doze) meses, sendo do dia 23
de marco de 2023 a 23 de marco de 2024.

X - CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS

10.1 — Os objetos deste Instrumento de Contrato terdo seus custos cobertos com 0S recursos
provenientes da Lei Orcamentaria para o exercicio de 2023, assim classificados.

03.0301.12.364.0430.2217.339040
X1 - CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES PENALIDADES E MULTAS
7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

I - Prestar os servicos de acordo com as especificaces constantes neste Termo;

Il - Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cfes assumidas,
todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo que lhe forem exigidas para a contratacdo, devendo
comunicar imediatamente a0 CONTRATANTE a superveniéncia de fato impeditivo da manutencgéo
dessas condicoes;

Il - Preservar as instalacdes fisicas, 0 mobiliario e os equipamentos da FESG a que tiver acesso
quando da execugéo dos servicos;

IV - Indicar preposto apto a esclarecer as questdes relacionadas aos servigcos prestados
(inclusive quanto as Notas Fiscais emitidas), informando, na data da assinatura do contrato, seus dados
pessoais (nome, RG, CPF, endereco e telefone) e qualificacdo profissional — na forma do art. 68 da Lei
8.666/1993, e determinando que se apresente na unidade fiscalizadora em até 10 (dez) diasuteis apds a
assinatura do contrato;

V - Manter, em seu quadro funcional, para a execucdo dos servi¢cos objeto do Contrato,
apenas trabalhadores com ensino médio completo e idade superior a 18 (dezoito) anos, devendo dar
cumprimento aos arts. 7°, XXXIII, da CR/88 e 27, V, da Lei n. 8.666/93;

VI - N&o contratar conjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de
membrosou juizes vinculados ao Municipio;
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VIl - Cumprir e determinar que preposto e empregados cumpram as normas internas e de
segurancae medicina do trabalho;

VIII- Afastar, de imediato, sempre que exigido pelo CONTRATANTE, qualquer profissional da
equipe da CONTRATADA, cuja atuacdo, permanéncia e/ou comportamento seja considerado
prejudicial, inconveniente ou insatisfatorio a disciplina da reparticdo, ao bom andamento dos servigos e
ao interesse publico;

IX - Manter seus empregados devidamente uniformizados e portando cracha de identificacéo
da empresa CONTRATADA, enquanto permanecerem nas dependéncias da FESG;

X - Comunicar imediatamente a0 CONTRATANTE, por escrito, a constatacdo de condi¢fes
inadequadas para a prestacdo dos servicos, bem como a iminéncia de fatos que possam prejudicara
perfeita execucdo do Contrato, indicando suas possiveis causas e solucdes;

XI - Conservar documentos e autos processuais, devendo relatar de imediato ao
CONTRATANTEa ocorréncia de dano;

XIl - Assinar o Termo de Confidencialidade e Nao-Divulgacdo (Anexo), comprometendo-se a
resguardar a confidencialidade do acervo digitalizado e a ndo divulgar, sem autorizagdo, quaisquer
informacdes obtidas em razdo da prestacdo de servicos, adotando as medidas cabiveis para que
preposto e empregados mantenham sigilo sobre o conteddo dos documentos a que tiverem acesso;

XI11- Nao permitir a retirada de qualquer material ou documento pertencente a FESG do local
de trabalho, sob pena de responsabilidade civil e criminal;

XIV - Fornecer todos os equipamentos (inclusive HD externo para transferéncia de dados
para o sistema da FESG, a ser realizada por servidor do CONTRATANTE), insumos e recursos
(profissionais, infraestrutura de hardware e software, material de consumo de escritdrio, papel, toner e
outros), que deverdo estar inclusos no preco;

XV - Realizar os servicos de instalacdo, configuracdo e customizacdo dos equipamentos e
softwares a serem utilizados na execucdo dos servigos, preparando o ambiente de producdo em rede
I6gica independentemente da que existe no local,

XVI - Responsabilizar-se pela permanente manutencdo dos equipamentos, zelando para que a
produtividade ndo seja comprometida;

XVII - Responsabilizar-se, em relacdo a seus empregados, por todas as despesas decorrentes
do servico objeto do certame, tais como salarios, seguro de acidentes, taxas, impostos, contribuicoes,
indenizacgdes, vales-refeicdo e vales-transporte;

XVIII - Responder por todos os dnus e obrigacdes concernentes a legislacdo social, trabalhista,
previdenciaria, tributaria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal, que se relacionem direta ou
indiretamente com o servico, inclusive no tocante a seus empregados e prepostos, que ndo teradonenhum
vinculo com o Municipio;

XIX - Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranga necessarios para a execucao
dos servigos e fiscalizar o uso, bem como obedecer as demais normas técnicas de saude, de higiene e de
seguranca do trabalho (PCMSO, PPRA), expedidas pelo Ministério do Trabalho.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

I - Assegurar 0 acesso dos profissionais da CONTRATADA as dependéncias da FESG, desde
que se apresentem devidamente uniformizados e identificados com cracha, respeitadas as normas
internas do CONTRATANTE relativas a horario de funcionamento, seguranga, disciplina, etc.;

Il - Fornecer mobiliario indispensavel para a execucdo dos servicos, energia e instalacGes
elétricas;



FESG -

uni

FUNDACAO DE ENSINO
SUPERIOR DE GOIATUBA

I11 - Transportar os documentos e autos de processos antes e apds o servigo de digitalizacao;

IV - Promover os pagamentos no prazo estipulado e nas condicGes estabelecidas;

V - Exercer a fiscalizagcdo e 0 acompanhamento da execuc¢do dos servicos, rejeitando os que
estiverem em desacordo com as especificacfes previstas neste Termo e exigindo que a empresa adote
todas as providéncias necessarias para sanar as irregularidades;

VI -Fornecer atestado de capacidade técnica, quando solicitado pela CONTRATADA;

VII - Prestar informac0es e esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA,;

VIII- Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia que interfira na prestacdo de
servigos de digitalizacéo;

IX - Anotar, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo dos
servigos,determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

11.3 - DAS PENALIDADES E MULTAS

11.3.1 Pela inexecucéo total ou parcial do contrato, nos termos do artigo 78 da Lei 8.666/93, a
Contratada podera sujeitar-se as seguintes penalidades, a ser aplicada pela autoridade competente,
garantida prévia defesa:

11.3.2 Adverténcia;

11.3.3 Multa;

11.3.4 Suspensdo temporéria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a
AdministracdoMunicipal por prazo néo superior a 02 (dois) anos.

11.3.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica

XI11 - CLAUSULA NONA - DOS CASOS DE RESCISAO

12.1 — A FUNDACAO DE ENSINO SUPERIOR DE GOIATUBA - FESG podera declarar
rescindido o presente contrato, por motivo de:

12.1.1 - A CONTRATADA néo cumprir as disposic¢des contratuais.

12.1.2 — Sub-contratacdo total ou parcial do servico.

12.1.3 — A prestacdo de servicos sem requisicdo do 6rgao encarregado do controle, com o
respectivo visto da autoridade competente para autoriza¢do da Empresa;

12.1.4 - Dissolucdo da sociedade ou falecimento dos proprietarios ou responsaveis;

12.1.5 - Decretacdo de faléncia da Empresa ou a instauracdo de insolvéncia civil dos
proprietarios;

12.1.6 - Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificado e
homologado pela FUNDACAO DE ENSINO SUPERIOR DE GOIATUBA - FESG;

12.2 - A CONTRATADA podera declarar rescindido o presente contrato por motivo de:

12.2.1 - Atraso no pagamento das faturas.

12.3 - A rescisdo podera ser feita por acordo entre as partes, ou judicial nos termos da
Legislacéo.

X111 - CLAUSULA DECIMA - DA ALTERACAO CONTRATUAL

13.1 — O presente contrato podera ser alterado unilateralmente pela FUNDAGCAO DE ENSINO
SUPERIOR DE GOIATUBA - FESG, ou por acordo, na forma da Lei;
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13.2 — As alteracOes serdo processadas através de Termo Aditivo, nos limites permitidos em
Lei.

XIV - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO

14.1 - A fiscalizacdo dos servicos ficara a cargo da Sr2 Liliane Christine Silva Costa Santos,
Responsavel pelo Sistema de Controle Interno da FESG.

XV — CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA INADIMPLENCIA

15.1 - Aplicam-se no caso de inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos
sociais, fiscais e comerciais o disposto Lei 8.666/93.

XVI - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA VIGENCIA

16.1 — O presente instrumento de contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, nos termos da Lei
8.666/93;

XVII - CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

17.1 - Fica eleito o FORO da Comarca de Goiatuba, Estado de Goias, com rendncia de qualquer
outra por mais privilegiada que seja para dirimir as causas resultantes deste instrumento.

17.2 - As partes declaram estar de pleno acordo com as condi¢fes do contrato, firmando-o em
03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca de 02 (duas) testemunhas que abaixo identificam-se e
assinam.

Goiatuba - GO, 23 de marc¢o de 2023.

FUNDAC;AO DE ENSINO SUPERIOR DE GOIATUBA - FESG
Contratante

DOCTOTEC SOLUCOES TECNOLOGICAS LTDA

Contratada

TESTEMUNHAS:

NOME: NOME:
CPF: CPF:



